Zatacznik nr 3 do Uchwaty z dnia 31 marca 2025 roku Walnego Zgromadzenia Cztonkéw/Cztonkin
Stowarzyszenia Tkalnia w sprawie Procedury udzielania zamdéwien publicznych w Stowarzyszeniu
Tkalnia.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych

Stowarzyszenia Tkalnia

§1. Cel regulaminu

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych przez
Stowarzyszenie Tkalnia.

2. Celem regulaminu jest zapewnienie przejrzystosci, rownego traktowania
wykonawcow oraz efektywnego i prostego wydatkowania srodkéw publicznych
i prywatnych.

§2. Zakres stosowania

1. Regulamin stosuje sie do wszystkich zamodwien finansowanych w catosci lub
czesci ze srodkdw publicznych.

2. W przypadku zamowien finansowanych wyfgcznie ze sSrodkdw wtasnych
Stowarzyszenia, regulamin ma charakter rekomendac;ji.

3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje sie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz inne wiasciwe przepisy prawa.

§3. Zasady ogdlne

§4.

1. Zamoéwienia udzielane sg z poszanowaniem zasad:
a) przejrzystosci,
b) uczciwej konkurencji,
c) réwnego traktowania wykonawcdw,
d) gospodarnosci i celowosci wydatkow.

2. Zamowienia dokumentuje sie w formie protokotu lub notatki, odpowiednio do
wartosci zamowienia.

Progi kwotowe i tryby udzielania zamowien

1. Do 2 000 zt brutto — zamoéwienie mozna udzieli¢ bez zadnych formalnosci; nie ma
obowiazku sporzadzania notatki ani zbierania ofert.



2. 2001 zt - 6 000 zt brutto — zamdwienie mozna udzieli¢ bez zbierania ofert;
wystarczy udokumentowana decyzja osoby odpowiedzialnej (np. notatka, e-
mail).

3. 6 001 zt - 50 000 zt brutto — nalezy zebra¢ co najmniej 3 oferty (np. e-mailowe,
wydruki z internetu) i wybra¢ oferte najkorzystniejszg, kierujac sie ceng i/lub
jakoscia.

4. Powyzej 50 000 zt brutto — stosuje sie procedure konkurencyjna:

a) publikacja zapytania ofertowego na stronie internetowej Stowarzyszenia i
wysfanie go do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,

b) wybdr oferty najkorzystniejszej zgodnie z kryteriami okreslonymi w
zapytaniu,

c) sporzadzenie protokotu postepowania.

§5. Wyjatki od stosowania procedur
Procedury wskazane w §4 nie majg zastosowania w nastepujgcych sytuacjach:

1. Umowa o prace — w przypadku zatrudnienia pracownika na podstawie umowy
0 prace stosuje sie przepisy prawa pracy, a nie niniejszy regulamin.

2. Jedyny mozliwy wykonawca — gdy ze wzgledu na zapisy wniosku o
dofinansowanie, specyfike zamoéwienia, posiadane prawa autorskie lub
szczegoblne kwalifikacje, ustuga lub dostawa moze by¢ wykonana wytacznie
przez jednego wykonawce.

3. Nagty tryb — gdy wystepuje nagta i nieprzewidywalna sytuacja wymagajaca
natychmiastowego dziatania (np. awaria, konieczno$¢ zakupu ustugi w ciggu 24
godzin).

4. Zamowienia partnerskie i konsorcjalne — gdy wykonawcg jest partner
wskazany we wniosku o dofinansowanie lub konsorcjant projektu.

W kazdym przypadku zastosowania wyjatku nalezy sporzadzic krotkie pisemne
uzasadnienie (np. notatka, e-mail), ktére dotacza sie do dokumentacji zamédwienia.

§6. Dokumentacja
1. Do kazdego zamdwienia sporzadza sie krotkg dokumentacje zawierajaca:
® opis przedmiotu zamowienia,
@ sposdb wyboru wykonawcy,

@ oferte/wybrang fakture,



® uzasadnienie wyboru.

2. Dokumentacje przechowuje sie przez okres wymagany przepisami prawa i
umowami o dofinansowanie.

§7. Odpowiedzialnos¢

1. Za prawidtowe udzielanie zamdéwien odpowiada Zarzagd Stowarzyszenia lub
osoba przez niego upowazniona.

2. W przypadku projektow finansowanych ze srodkow zewnetrznych
odpowiedzialnos¢ obejmuje rowniez zgodnos¢ z wytycznymi instytucji
finansujace;.

§8. Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad Stowarzyszenia.

2. Regulamin podlega publikacji w Biuletynie Informacyjnym Stowarzyszenia oraz
na stronie internetowej.

3. Zmiany w regulaminie wymagajg uchwaty Zarzadu.



Zatacznik nr 1
W2zér notatki / protokotu z udzielenia zamoéwienia

Stowarzyszenie Tkalnia

1. Nazwa i opis zamodwienia:

..............................................................................................

..............................................................................................

3. Tryb udzielenia zamdwienia:
[ Bezposredni zakup (2001 - 6 000 zt)
[Zbieranie min. 3 ofert (6 001 — 50 000 z1)
[IProcedura konkurencyjna (powyzej 50 000 zt)
[Wyjatek od procedur (zaznacz witasciwy):

® CJUmowa o prace

® [lledyny mozliwy wykonawca

® [Nagty tryb (awaria, pilna potrzeba)

® [Partner / konsorcjant projektu

O CInne (JaKie?): coveeeeieeeeee e,

4. Uzasadnienie wyboru wykonawcy / zastosowania wyjatku:

......................................................

(data, podpis)
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